
Une fiche d’informations personnelles d’urgence est un document simple, mais vital que tout le monde

devrait avoir. Cette fiche est destinée aux parents, gardiens ou autres membres de la famille adultes en cas

d’arrestation, de détention ou toute autre situation d’urgence. Elle fournit les noms et numéros de

téléphone importants dont un gardien ou contact d’urgence pourrait avoir besoin si vous ne pouvez pas être

présent.

Cette fiche d’informations inclut notamment :
 Nom complet et date de naissance
 Numéro A, numéro de dossier d’immigration  Allergies, médicaments
 Numéro d’assurance médicale
 Informations sur le consulat
Contacts d’urgence

Ce formulaire n’a pas besoin d’être notarié ni fait devant témoins et vous pouvez facilement le rédiger
vous-même.

Informations importantes vous concernant

Comme la fiche d’informations personnelles, si vous êtes un parent ou un gardien, vous pouvez préparer une

fiche d’informations pour vos enfants.

Cette fiche comprendrait :
Nom complet et date de naissance
Numéro de sécurité sociale
Numéro de passeport
Informations médicales
Informations concernant leur école et leurs activités extrascolaires
Contacts d’urgence, y compris dans votre pays d’origine, etc.

Ce formulaire n’a pas besoin d’être notarié ni fait devant témoins et vous pouvez facilement le rédiger
vous-même.

Informations importantes concernant votre enfant

Autorisation de recevoir un chèque de paie
ECe formulaire ne s’applique que si vous recevez votre salaire par chèque. Dans ce formulaire, vous donnez à

une personne de confiance l’autorisation de recevoir votre chèque de paie si vous ne pouvez pas le faire. Il

est important de parler de cela à votre employeur et de lui donner ce formulaire une fois rempli.

Informations/documents nécessaires :
Nom de l’entreprise ou de l’employeur 

Nom de l’employé

Nom complet de la personne autorisée à recevoir le chèque de paie

Ce formulaire doit être notarié, mais des témoins ne sont pas nécessaires.
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FORMULAIRE

FORMULAIRE

FORMULAIRE

Le présent guide n’est fourni qu’à titre indicatif. Il ne constitue pas un
conseil juridique. Si vous avez des questions concernant vos droits,
votre situation familiale ou votre dossier d’immigration, adressez-
vous à un avocat de l’immigration ou de droit familial agréé ou à un
représentant agréé
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Autorisation de voyager pour un enfant

Informations/documents nécessaires :
Nom complet du parent  

Adresse du parent

Nom complet de l’enfant

Date de naissance de l’enfant

Pays et numéro de passeport de l’enfant

Destination et raison du voyage

Le cas échéant, nom, pays et numéro de passeport, adresse, numéro de

téléphone et adresse e-mail du gardien

Acte de naissance de chaque enfant

Page biographique du passeport de chaque enfant 

Page biographique du passeport du parent

Page biographique du passeport du gardien  

Consentement de l’autre parent

Le cas échéant, acte de décès de l’autre parent  

Le cas échéant, ordonnance du tribunal désignant un gardien
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Ce formulaire vous permet d’autoriser votre enfant à voyager sans vous. Il peut être particulièrement

important pour les familles qui essaient de se réunir après avoir été séparées par une détention ou une

expulsion. Les autorités comme les officiers de l’immigration ou le personnel des compagnies aériennes

demandent souvent ce formulaire lorsqu’un enfant voyage seul ou avec une personne autre qu’un parent,

comme un membre de la famille ou un ami de la famille. Il sert de preuve que vous autorisez votre enfant à

voyager sans vous. Chaque parent doit préparer un formulaire distinct pour chaque enfant. Vous pouvez le

remplir à l’avance afin d’être préparés.

Le formulaire doit être signé devant un notaire et est valide un an à partir de la date de signature. Des
témoins ne sont pas nécessaires.

FORMULAIRE

Le présent guide n’est fourni qu’à titre indicatif. Il ne constitue pas un
conseil juridique. Si vous avez des questions concernant vos droits,
votre situation familiale ou votre dossier d’immigration, adressez-
vous à un avocat de l’immigration ou de droit familial agréé ou à un
représentant agréé
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Tutelle de remplacement

Informations/documents nécessaires :
Nom complet, adresse et numéro de téléphone des parents

Nom complet, adresse et numéro de téléphone du tuteur choisi  

Nom complet et date de naissance de chaque enfant concerné

Nom complet, adresse et numéro de téléphone des deux témoins

La tutelle de remplacement vous permet de donner à un autre adulte une autorité légale complète sur votre

enfant mineur. Le tuteur n’intervient que dans le cas d’une urgence décrite dans le formulaire, par exemple si

le parent tombe gravement malade, décède ou est détenu. Dans cette situation, le tuteur a une autorité

similaire à celle du parent, y compris le droit de voyager à l’étranger avec l’enfant, de faire des demandes de

documents, d’approuver des procédures médicales et de les inscrire à l’école.

Le formulaire reste valide 60 jours à compter de la date où l’urgence survient. Pendant cette période de 60

jours, le tuteur doit présenter le formulaire devant un tribunal des familles ou un tribunal des tutelles afin

qu’il soit approuvé par un juge. Une fois la tutelle de remplacement approuvée par un juge, celle-ci reste en

place jusqu’à décision contraire du tribunal. Le tribunal essaiera de contacter les parents pour confirmer leur

accord. Si l’un des parents ou les deux ne peuvent pas être contactés (par exemple, s’ils sont en détention), le

juge peut prendre une décision sans eux. Avant de décider, le tribunal fera une enquête sur le tuteur

potentiel et sa famille, notamment en menant une vérification des antécédents, pour s’assurer qu’il est sûr et

digne de confiance.

Les parents ne perdent aucun de leurs droits, même lorsque la tutelle de remplacement est active. Le

formulaire peut être annulé à tout moment, simplement en le détruisant.

Ce formulaire ne nécessite pas d’être notarié, mais doit être signé en présence de deux témoins adultes.

FORMULAIRE

Formes de Prédisposition Familiale

Le présent guide n’est fourni qu’à titre indicatif. Il ne constitue pas un
conseil juridique. Si vous avez des questions concernant vos droits,
votre situation familiale ou votre dossier d’immigration, adressez-
vous à un avocat de l’immigration ou de droit familial agréé ou à un
représentant agréé
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Ce formulaire permet à un parent de donner à un autre adulte l’autorité temporaire de prendre des décisions

scolaires et médicales pour son enfant.  Il ne permet pas à l’adulte de voyager avec l’enfant, d’approuver un

acte de chirurgie, de demander des documents comme un passeport ou de prendre des décisions au-delà de

l’éducation et des soins de santé. 

Ce formulaire est en général utilisé lorsqu’un parent ne peut pas s’occuper de son enfant pendant une courte

durée en raison d’une urgence. L’adulte choisi peut prendre des décisions d’ordre scolaire et médical pour

l’enfant pendant une situation d’urgence. Le parent ne perd aucun de ses droits parentaux. Ce formulaire est

valide 12 mois à compter de la survenue de l’évènement déclencheur et peut être renouvelé. Seul un parent

doit signer ce formulaire, sauf si un tribunal a prononcé une décision de garde partagée.

Dans l’État de New York, ce formulaire doit être notarié, mais des témoins ne sont pas nécessaires.

Formulaire de désignation parentale (OCFS-4940)

Informations/documents nécessaires :
Nom complet, adresse et numéro de téléphone des parents

Nom complet, adresse et numéro de téléphone du gardien choisi  

Nom complet et date de naissance de chaque enfant concerné

Le cas échéant, nom complet, adresse et numéro de téléphone du tuteur légal

Tutelle de remplacement (bleu) vs Désignation parentale (violet)

FORMULAIRE
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Aucun de ces deux formulaires n’est meilleur que l’autre. Le choix dépend de votre situation et de vos besoins
particuliers.

Ne peut prendre
de décisions que

sur les plans
éducatif et médical

Doit être
notarié, mais
des témoins ne
sont pas
nécessaires

Dure 12 mois, mais
peut être
renouvelé

L’approbation
d’un tribunal
n’est pas
nécessaire

COMMUN AUX
DEUX

FORMULAIRES

Les parents conservent
leurs droits parentaux.

Prennent effet
immédiatement après

la survenue de
l’urgence.

Les parents peuvent
annuler à tout

moment.

Similaire à un parent.
Peut prendre de
grandes décisions
pour un enfant

N’a pas besoin
d’être notarié, mais
requiert deux
témoins

Prend effet dans
les 60 jours suivant
la survenue de
l’urgence. Une fois
approuvé par un
juge, dure jusqu’à
ce qu’il soit annulé

Approbation du
tribunal nécessaire

Le présent guide n’est fourni qu’à titre indicatif. Il ne constitue pas un
conseil juridique. Si vous avez des questions concernant vos droits,
votre situation familiale ou votre dossier d’immigration, adressez-
vous à un avocat de l’immigration ou de droit familial agréé ou à un
représentant agréé
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Formulaire DS-11

Le principal formulaire de demande de passeport est appelé DS-11 et est utilisé pour tous les

enfants de moins de 16 ans. Il doit être soumis en personne dans un lieu acceptant les

demandes de passeport comme un bureau de poste ou autre lieu autorisé. Les deux parents

doivent être présents pour déposer une demande. Si les parents ne peuvent pas être

présents, un tuteur légal peut également s’en charger. Ce formulaire n’a pas besoin d’être

notarié, mais toutes les personnes concernées doivent être présentes.

Formulaire DS-3053.

Si l’un des parents ne peut pas venir en personne, vous pouvez utiliser le formulaire DS-3053.

Il permet à un parent de donner à l’autre la permission de demander un passeport pour

l’enfant sans sa présence physique. Il s’agit d’un formulaire très important à préparer à

l’avance en cas de risque de détention ou de séparation avant soumission de la demande. Ce

formulaire doit être notarié, mais des témoins ne sont pas nécessaires.

Formulaire DS-5525.

Si l’un des parents ne peut pas être contacté du tout ou que l’on ne sait pas où il se trouve,

vous aurez besoin du formulaire DS-5525. Ce dernier est utilisé lorsqu’il n’est pas possible

d’obtenir l’accord du deuxième parent en raison de circonstances familiales particulières. Ce

formulaire n’a pas besoin d’être notarié ni d’avoir des témoins, mais vous devrez fournir des

preuves appuyant votre demande, comme une déclaration expliquant la situation.

FORMULAIRE
PRINCIPAL DS-11

DS-3053

Demande de passeport des États-Unis pour les enfants
Si su hijo ha nacido en EE.UU., es ciudadano estadounidense. Si su hijo tiene menos de 16 años (es menor

de edad), es conveniente que solicite un pasaporte estadounidense. Esto le permitirá entrar y salir de

EE.UU. en caso necesario. También es una prueba del estatus legal de su hijo en EE.UU.

En résumé :
Le formulaire DS-11 est le formulaire de base utilisé lorsque les deux parents sont

présents.

Le formulaire DS-3053 est utile lorsque l’un des parents ne peut pas être présent, mais

est en mesure de fournir un accord notarié.

Le formulaire DS-5525 est utilisé lorsque le second parent n’est pas joignable.

DS-5525

Le présent guide n’est fourni qu’à titre indicatif. Il ne constitue pas un
conseil juridique. Si vous avez des questions concernant vos droits,
votre situation familiale ou votre dossier d’immigration, adressez-
vous à un avocat de l’immigration ou de droit familial agréé ou à un
représentant agréé
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Demande de passeport des États-Unis pour les enfants

Información/documentos necesarios
Partida de nacimiento del niño (en la que aparezcan los nombres de ambos progenitores)

Identificaciones de ambos progenitores

Si es pertinente, documentación del tutor legal

Fotografía tamaño pasaporte del niño

Costo: un pasaporte para un menor de 16 años cuesta alrededor de $135, puede ser más caro si se necesita

una tramitación acelerada.

DS-11 (Formulario principal) 

Nombre del niño, sexo, fecha de nacimiento, lugar de nacimiento, número de seguro social, estatura, color

de pelo, color de ojos

Dirección, correo electrónico, número de teléfono

Nombres de los padres, fechas de nacimiento y lugar de nacimiento

 DS-3053 (Si uno de los padres no puede estar presente en persona)

Nombre del menor,fecha de nacimiento

Nombre, dirección, correo electrónico y número de teléfono de los padres

Si es pertinente, nombre, dirección y número de teléfono del tutor legal

 DS-5525 (Si el segundo progenitor no puede ser localizado) 

Nombre del menor, fecha de nacimiento

El nombre, la dirección, el correo electrónico y el número de teléfono del padre/madre/tutor legal que

solicita el pasaporte

Nombre, dirección, correo electrónico y número de teléfono del padre/madre/tutor legal que no ha

presentado la solicitud

¿Cuándo y cómo fue la última vez que se comunicó con el progenitor/tutor legal que no solicita el

pasaporte?

Descripción de sus intentos de ponerse en contacto con el padre/madre/tutor legal que no solicita el

pasaporte

Si procede, información sobre amigos/familiares a través de los cuales intentó ponerse en contacto con el

progenitor/tutor legal que no solicita el pasaporte

Explicación de cómo ha intentado obtener el consentimiento del padre/madre/tutor legal que no solicita

el pasaporte y por qué no lo ha conseguido.
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Esta guía sólo tiene fines informativos. No constituye asesoramiento
jurídico. Si tiene preguntas sobre sus derechos, su situación familiar o
su caso de inmigración, debe hablar con un abogado cualificado en
inmigración o derecho de familia, o con un representante acreditado.
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