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Informacion importante sobre usted

Una Hoja de Informacidon Personal es un documento simple pero vital que todos deberian tener. En caso de
un arresto, detencidn o otra emergencia. Esta hoja estéd hecha para padres, tutores o otros miembros
adultos de la familia. Proporciona nombres y nimeros de teléfono importantes que un cuidador o contacto
de emergencia podria necesitar si no puedes estar presente.

Esta hoja informativa incluye datos como:
¢ Nombre completo y fecha de nacimiento
e A#, numero de caso de inmigracidn

e Alergias, medicamentos

¢ Nimero de seguro médico

FORMULARIO

e Informacién del consulado

Contactos de emergencia

Este formulario no necesita certificacion notarial ni testigos y puede hacerlo usted mismo facilmente.

Informacion importante sobre su hijo/a

De forma similar al documento de informacidn personal, si usted es padre o tutor, también puede
preparar un documento de informacion para sus hijos. E ¥ERE
Esta hoja incluiria : raﬁaii;ﬁﬁ ;

Nombre completo y fecha de nacimiento

Ndmero de la Seguridad Social

Numero de

EORMULARIO

e pasaporte Informacién médica

Informacidn sobre sus actividades escolares y extraescolares

Contactos en caso de emergencia, incluso su pais de origen, etc.

Este formulario no necesita certificacion notarial ni testigos y puede hacerlo usted mismo facilmente.

Permiso para recoger un cheque

Este formulario sdlo es relevante si recibe su salario a través de un cheque. En este formulario, das
permiso a una persona de confianza para que recoja tu cheque en caso de que tu no puedas hacerlo.
Seria importante que hablaras con tu empleador al respecto y le entregaras este formulario cuando lo
completes.

Este formulario si necesita certificaciéon notarial, pero no necesita testigos.

Informacién/documentos necesarios:

e Nombre delaempresa o empleador

» Nombre del trabajador

e Nombre completo de la persona autorizada a recoger su

EORMULARIO
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https://drive.google.com/file/d/1DNBiQIQYuqiGgEn8QaxV0jEjxQa4W-Qd/view?usp=sharing
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https://drive.google.com/file/d/1Wq7ouzpI-lPI2xGfNLP-jyfRVbplzMWr/view?usp=sharing
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Permiso para que viaje un menor

Este formulario te permite dar permiso para que tu hijo/a viaje sin ti. Es especialmente importante
para las familias que estan tratando de reunirse después de haber sido separadas por una
detencidn o deportacion. Las autoridades, como los oficiales de inmigracion y el personal de las
aerolineas, frecuentemente solicitan este formulario cuando un nifio viaja solo o con alguien que no
es uno de sus padres, como un familiar o amigo de la familia. Sirve como prueba de que el menor
tiene tu consentimiento para viajar sin ti. Cada padre debe llenar un formulario para cada uno de sus
hijos. Puedes completarlo con anticipacion para estar preparado.

El formulario debe ser firmado frente a un notario y es valido por un afio a partir de la fecha de la firma. Este

formulario no necesita testigos.

Informacién/documentos necesarios:

e Nombrecompletodel progenitor

 Direccién del progenitor

e Nombre completodel menor

e Fecha de nacimientodel menor

* Pais y nimero de pasaporte del menor

» Destino del viaje y motivo del viaje

 Siprocede, nombre del cuidador, pais y nimero de pasaporte, direccidn,
teléfono, correo electrénico

e Certificado de nacimiento de cada menor

» Pagina biografica del pasaporte de cada menor

e Pégina biografica del pasaporte del progenitor

 Pagina biografica del pasaporte del custodio / tutor / cuidador

e Consentimiento del otro progenitor
* Siprocede, certificado de defuncién del otro progenitor

e Siprocede, orden judicial de custodia / tutela
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Custodia provisional

La custodia provisional te permite otorgar a otro adulto plena autoridad sobre tu hijo menor de edad. El
tutor asume la tutela provisional sélo si se produce una situacién de emergencia descrita en el
formulario, por ejemplo, si el progenitor esta muy enfermo, fallece o es detenido. En este caso, el tutor
tendra una autoridad sobre el menor similar a la de un progenitor y podra, por ejemplo, viajar al
extranjero con el menor, solicitar sus documentos, aprobar una cirugia e inscribirlo en una escuela.

Los padres no pierden ningun derecho, ni siquiera cuando la tutela provisional esta activa. Los padres
pueden anular el formulario destruyéndolo. El formulario es valido durante 60 dias después de que se
produzca la emergencia. Dentro de este plazo de 60 dias, el tutor debe llevar este formulario a un
tribunal de familia o tribunal sustituto para que lo apruebe un juez. Una vez que el juez aprueba la tutela
provisional, ésta dura hasta que un juez decida lo contrario. El tribunal intentara ponerse en contacto
con los padres para asegurarse de que estan de acuerdo. Si no se puede contactar con uno o ambos
progenitores (por ejemplo, porque estan detenidos), el juez tomara una decision sobre la tutela
provisional sin ellos. Antes de tomar una decisidn, el tribunal investigara si el posible tutor y su familia
tienen antecedentes penales y si se les puede confiar un nifo.

Los padres no pierden ningun derecho, ni siquiera cuando la tutela provisional esta activa. Los padres
pueden anular el formulario destruyéndolo. Es necesario completar un formulario para cada nifio.

Este formulario no necesita certificacion notarial, pero debe firmarse ante dos testigos adultos.

Informacién/documentos necesarios: E

» Nombre completo, direccién y nimero de teléfono de los padres .

* Nombre completo, direccién y nimero de teléfono del tutor elegido

» Nombre completo y fecha de nacimiento de los hijos 4

EORMULARIO

» Nombre completo, direccién y nimero de teléfono de dos testigos
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Formulario de designacion parental (OCFS-4940)

Este formulario permite que un padre, madre o tutor le dé a otro adulto la autoridad temporal para tomar

decisiones escolares y médicas por su hijo o hija. No le da permiso a ese adulto para viajar con el menor,

autorizar cirugias, solicitar documentos como pasaportes, ni tomar decisiones fuera del ambito educativo
o de salud.

Este formulario se usa normalmente cuando el padre o madre no puede cuidar a su hijo por un corto
periodo debido a una emergencia. El adulto elegido podra tomar decisiones médicas y escolares mientras
dura la emergencia. El padre o madre no pierde ninguno de sus derechos como padre.Este formulario es
valido por 12 meses a partir de la fecha en que se firma y se certifica ante notario, y puede renovarse. Se
debe llenar un formulario por separado para cada nifo

En el Estado de Nueva York, el formulario debe estar autenticado ante notario. No se necesitan testigos.
Informacién/documentos necesarios:

e Nombre completo, direccién y nimero de teléfono de los padres

* Nombre completo, direccién y nimero de teléfono del cuidador elegido

* Nombre completo y fecha de nacimiento de los hijos

» Si procede, nombre completo, direccidn y nimero de teléfono del tutor legal FEORMULARIO

Custodia provisional (azul) contra designacion parental (morado)

Ninguna de las dos formas es mejor que la otra, elegir una depende de su situacidn y necesidades particulares.

e Similar a un padre o . Solo puede tomar
madre, puede tomar decisiones médicas y
decisiones ES IGUAL PARA AMBOS educativas

importantes por el
nifio o la nifa.  Los padres mantienen

e Debe ser
sus derechos

. No necesita ser parentales. notarizado, pero
notariado, pero si no necesita
requiere dos testigos. Ambos se aplican de testigos.
inmediato después de
* Enfraen de;f,o d;rfme I:s que ocurrd la e Tiene una duracién
do emergencia, Una vez que emergencia. de 12 meses, pero
el juez lo aprueba, puede renovarse.

permanece en efecto hasta

Los padres pueden
que se cancela.

cancelarlo en

: . o No se necesita
© Se necesita cualqmer momento. cprobccio’n 4 6
aprobacién de corte
la corte. |
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Si su hijo ha nacido en EE.UU., es ciudadano estadounidense. Si su hijo tiene menos de 16 aios (es
menor de edad), es conveniente que solicite un pasaporte estadounidense. Esto le permitira entrar y
salir de EE.UU. en caso necesario. También es una prueba de la estatus legal de su hijo en EE.UU.

Formulario DS-11

El formulario principal de solicitud de pasaporte se llama DS-11, y se utiliza para todos los
menores de 16 afios. Tiene que presentarse en persona en un lugar de tramites de
pasaportes, como una oficina del servicio postal u otro sitio autorizado. Ambos
progenitores deben estar presentes para presentar la solicitud. Si los padres no pueden
presentarse, puede hacerlo un tutor legal. Este formulario no necesita notarizacion ni
testigos, pero todos los implicados deben ir en persona.

Formulario DS-3053.

Si uno de los progenitores no puede acudir en persona, puede utilizar el formulario DS-
3053. Este formulario permite a uno de los progenitores autorizar al otro a solicitar el
pasaporte del menor sin su presencia fisica. Es un formulario muy importante para
preparar con anticipacion si hay riesgo de que el padre o la madre sean detenidos o
separados antes de presentar la solicitud. Este formulario necesita certificacion notarial
pero no necesita testigos.

Formulario DS-5525.

Si uno de los progenitores no puede ser localizado o contactado en absoluto, o se
desconoce su paradero, necesitara el formulario DS-5525. Este formulario se utiliza
cuando no hay forma de obtener la aprobacién del segundo progenitor debido a
circunstancias familiares especiales. Este formulario no necesita certificacién notarial ni

testigos, pero tendras que aportar pruebas, como una declaracion en la que expliques la
situacion.

En resumen:

o EIDS-11 es el formulario estandar que se utiliza cuando ambos progenitores estdn presentes.

EORMULARIO
PRINCIPAL DS-11

| O]

.%
s

DS-5525

e EIDS-3053 ayuda cuando uno de los progenitores no puede estar presente, pero puede dar un acuerdo notarial.

o EIDS-5525 es para cuando el segundo progenitor no se puede localizar.

PASSPORT
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https://drive.google.com/file/d/1WD1UO9fUdSgavIdmkeeDdHdElRHk4gkt/view?usp=sharing
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Solicitud de pasaporte para menores

Informacién/documentos necesarios
* Partida de nacimiento del nifio (en la que aparezcan los nombres de ambos progenitores)
¢ |dentificaciones de ambos progenitores
* Si es pertinente, documentacién del tutor legal
» Fotografia tamafio pasaporte del nifio
e Costo: un pasaporte para un menor de 16 afios cuesta alrededor de $135, puede ser mds caro si se necesita una

tramitacién acelerada.

DS-11 (Formulario principal )
o Nombre del nifio, sexo, fecha de nacimiento, lugar de nacimiento, nimero de seguro social, estatura, color de pelo,
color de ojos
o Direccidn, correo electrénico, nimero de teléfono

o Nombres de los padres, fechas de nacimiento y lugares de nacimiento

DS-3053 (Si uno de los padres no puede estar presente en persona)
o Nombre del menor,fecha de nacimiento
o Nombre, direccién, correo electrdnico y nimero de teléfono delos padres

o Si es pertinente, nombre, direccién y nimero de teléfono del tutor legal
DS-5525 (Si el segundo progenitor no puede ser localizado)

o Nombre del menor, fecha de nacimiento

o El nombre, la direccidn, el correo electrénico y el nimero de teléfono del padre/madre/tutor legal que solicita el
pasaporte

o Nombre, direccidn, correo electrdnico y nimero de teléfono del padre/madre/tutor legal que no ha presentado la
solicitud

o ;Cudndo y cdmo fue la dltima vez que se comunicé con el progenitor/tutor legal que no solicita el pasaporte?

o Descripcidn de sus intentos de ponerse en contacto con el padre/madre /tutor legal que no solicita el pasaporte

o Si procede, informacién sobre amigos/familiares a través de los cuales intenté ponerse en contacto con el
progenitor/tutor legal que no solicita el pasaporte

o Explicacién de cédmo ha intentado obtener el consentimiento del padre/madre /tutor legal que no solicita el

pasaporte y por qué no lo ha conseguido.

PASSPORT
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